Czech POINT na OU Lhota - Vlasenice

1. Vypis z Katastru nemovitosti

O vypis z Katastru nemovitosti Ceské republiky mdze pozddat anonymni Zadatel.
Vypis lze pozadovat na zakladé listu vlastnictvi nebo podle seznamu nemovitosti. Pokud
Zadatel Zada vypis podle listu vlastnictvi, musi znat katastralni Uzemi a Cislo listu vlastnictvi.
Vydani prvni strany vypisu je zpoplatnéno ¢astkou, jejiz vyse je zakonem omezena na 100 K¢,
kazda dalsi strana vypisu je zpoplatnéna castkou, jejiz vyse je zakonem omezena na 50 K¢.
Pokud Zadatel Zada o vypis podle seznamu nemovitosti, mél by znat katastralni Gzemi a dale
bud’ parcelni ¢islo poZzadované nemovitosti, jedna-li se o pozemek, nebo stavebni parcelu
nebo Cislo popisné, jedna-li se o stavbu. | v tomto pripadé je ovéreny vystup zpoplatnén
stejné. O vypis lze zazadat i podle seznamu jednotek, v pfipadé, Ze budova je délena na
jednotky, cozZ je typické u vétsich staveb, délicich se na jednotlivé byty, garaze atd. V tomto
pfipadé pochopitelné musi Zadatel znat nejen popisné Cislo domu, ale i pfesné Cislo bytu v
domé.

2. Vypis z Obchodniho rejstriku

O vypis z Obchodniho rejstfiku Ceské republiky miZe pozadat anonymni Zadatel.
Vypis Ize pozadovat na zakladé znalosti IC obchodni organizace. | zde je vydani prvni strany
vypisu zpoplatnéno Castkou, jejiz vySe je zakonem omezena na 100 K¢, kazda dalsi strana
vypisu je zpoplatnéna castkou, jejiz vySe je zdkonem omezena na 50 K.

3. Vypis z Zivnostenského rejstiiku

O vypis z Zivnostenského rejstiiku Ceské republiky miize pozadat anonymni Zadatel.
Vypis Ize pozadovat na zakladé znalosti IC obchodni organizace. | v tomto ptipadé je vydani
prvni strany vypisu zpoplatnéno ¢astkou, jejiz vySe je zdkonem omezena na 100 K¢, kazda
dalsi strana vypisu je zpoplatnéna castkou, jejiz vySe je zakonem omezena na 50 Kc.

4. Vypis z Rejstiiku trestl

Podle §11 a odst. 1 zakona €. 269/1994 Sb. o Rejstfiku trestd v platném znéni, Ize vydat vypis
z evidence Rejstriku trestll osobé, které se vypis tyka, pouze na zakladé pisemné Zadosti.
Tuto Zadost neni tfeba ru¢né vypliovat, klient ji obdrzi vyplnénou k podpisu predtim, nez mu
je vypis z Rejstfiku trestd vydan; tuto Zadost urad archivuje dle zakona. Osoba, které lze na
pracovisti Czech POINT vypis vydat, musi mit platny doklad totoZnosti a musi mit pridéleno
rodné cislo. To znamend, Ze vypis se muze vydat i cizincdm, ktefi maji naptiklad trvalé
bydlisté v Ceské republice. V pripadé, ze je moiné vyFidit zadost o vypis z Rejstfiku trest
elektronicky, zaplati klient podle zakona za tento vypis 50 K¢ jako spravni poplatek uradu za
prijeti Zadosti o vydani vypisu z evidence Rejstriku trestl. Na tento vypis se nevylepuje Zzadny
kolek.

V pripadé, Ze Zadost nemohla byt vyfizena elektronicky a musi byt manualné
zpracovana na pracovisti Rejstfiku trest, musi Zadatel o vypis pozadat zplsobem podle §11
odst. 1 zdkona ¢. 269/1994 Sb. o Rejstfiku trestl v platném znéni — tedy formou papirové
zadosti. Systém Czech POINT umoznuje vytisknout Zadateli tuto papirovou Zadost jiz
predvyplnénou jeho osobnimi Udaji, které sdélil obsluze pracovisté Czech POINT. V tomto
pfipadé se neplati spravni poplatek uradu, ale vylepi se kolek v hodnoté 50 K¢ a Zadost urad
posle ke zpracovani na Rejstfik trestl do Prahy.

5. Vypis z bodového hodnoceni fridice

Vypis bodového hodnoceni fidi¢e, umozZniuje obéanidm na kontaktnim misté verejné

spravy zjistit stav trestnych bodl (bez bodl ve sprdvnim fizeni). Vypis je poskytovan z



Centralniho registru fidici vedeného Ministerstvem dopravy, jehoZ soucasti je pravé i
evidence bodového hodnoceni. Tento vypis ma pouze informativni charakter pro obcany,
nenahrazuje vypis z karty fidice pro styk s urady.

Vydavani vypisi o trestnych bodech Fidi¢l kontaktnimi misty vefejné spravy je
upraveno zakonem ¢. 480/2008 Sb. O vypis mlZe zazadat pouze Zadatel sam, nebo jim
uréeny zmocnénec. Osoba, kterd na pracovisti Czech POINT o vypis zZada, musi mit platny
doklad totoZnosti (obcansky prikaz, cestovni pas) a musi mit pridéleno rodné C(islo.
Nepovinné je moZzné v Zadosti i udavat Cislo fidi¢ského priikazu. Vypis Ize vydat i cizincdm,
kteFi maji napfiklad trvalé bydli§té v Ceské republice. Na pracovistich Czech POINT lze
vydavat vypisy i zplnomocnéncim, ktefi Zadaji o vypis na zakladé uredné ovérené plné moci.
Spravni poplatek, ktery Zadatel zaplati na samospravnich Uradech je za prvni stranku max.
100 K& a za kaidou daldi max. 50 K& U ostatnich provozovateld kontaktnich mist (Ceska
posta, Hospodafska komora, notafstvi) se poplatek Fidi vnitfnimi sazebniky jednotlivych
organizaci - napf. vypis ziskany na Czech POINTu Ceské posty stoji 69,- K&.

6. Vydani ovéreného vystupu ze Seznamu kvalifikovanych dodavatel

Seznam kvalifikovanych dodavatell je veden Ministerstvem mistniho rozvoje jako
soucast Informacniho systému o verejnych zakazkach. Ministerstvo mistniho rozvoje do
seznamu zapisuje dodavatele, ktefi splnili kvalifikaci podle § 53 a § 54 zakona ¢. 137/2006
Sb., o verejnych zakazkach, splnéni kvalifikace dolozZili ministerstvu ptislusSnymi doklady a
zaplatili spravni poplatek.

Tato sluzba je predevsim urcena firmam a dodavatellm, ktefi maji zajem se uchazet o
verejné zakazky. Vypisem ze Seznamu kvalifikovanych dodavatel(l tak mizZe dodavatel v
zadavacim fizeni nahradit doklady prokazujici splnéni zakladnich a profesnich kvalifikacnich
kritérii. Zadavatel je povinen vypis ze seznamu uznat, neni-li starsi vice nez 3 mésice. Jde o
verejny rejstiik, pozadat o vystup mulzZe kdokoliv. Pro ziskani vystupu ze Seznamu
kvalifikovanych dodavatelll je nutné znat pouze identifikacni Cislo organizace. Vydani prvni
strany vypisu je opét zpoplatnéno ¢astkou, jejiz maximalni vySe je zakonem omezena na 100
K¢, kazda dalsi strana vypisu je zpoplatnéna c¢astkou, jejiz maximalni vySe je zakonem
omezena na 50 K¢.

7. Vypis z insolvencniho rejstriku

Insolvencni rejstfik je dalSim informacnim systémem vefejné spravy, ktery je
spravovan Ministerstvem spravedinosti CR. Jednd se o vefejné pFistupny rejstiik, neni tedy
nutné ovérovat totoZnost Zadatele. V rejstfiku je moiné vyhledavat na zakladé dvou
ukazatel( - identifikacniho Cisla organizace (hledani pfislusné organizace) a podle osobnich
udaju (konkrétni osoba). Poplatek za ovéreny vypis se fidi zakonem o sprdvnich poplatcich,
tzn. za prvni stranu 100 K¢, za kazdou nasledujici 50 K¢.
Co je to insolvencni rejstfik? Insolvencni rejstfik je novym informacnim systémem verejné
spravy. Jeho zakladni dlohou je zajistit maximalni miru publicity o insolvencnich fizenich a
umoznit sledovani jejich prabéhu. Prostiednictvim insolvencniho rejsttiku jsou zverejiiovany
veskeré relevantni informace tykajici se insolvencnich spravcl, dokumenty z insolvencnich
spisU i zakonem stanovené informace tykajici se dluznikd. Vice informaci o insolvenénim
rejstriku naleznete na pfislusnych strankach ministerstva spravedInosti.

8. Prijeti podani podle zZivnostenského zakona (§ 72)
Na zakladé novely Zivnostenského zakona Ize veskera podani obecnim Zivnostenskym
Uradim predat prostrednictvim kontaktniho mista verejné spravy. Jde o



+ ohldseni Zivnosti

+ ohlaseni Gdajd /nebo jejich zmén/ vedenych v Zivnostenském rejstfiku

+ Zzadost o udéleni koncese a Zzadost o zménu rozhodnuti o udéleni koncese
Poddni Ize provést jednim z nasledujicich postup(:

1. Vyplnénim elektronického formulare - na portalu Hospodarské komory je umistén
prislusny formular. Tento formular je tfeba vyplnit a odeslat ke kontrole Udajl systémem
RZP. Po odeslani klient obdrzi &islo tiketu. S timto tiketem je nutné navstivit jakékoliv
pracovisté Czech POINT. Pracovnik Czech POINTu dle Cisla tiketu nacte udaje z klientova
podani do systému Czech POINT, které elektronicky odesle na zvoleny Zivnostensky ufad.
Zaroven pracovnik Czech POINTu vyplnény formuldr vytiskne a odesSle ho i v papirové
podob& na Zivnostensky Gfad. Spravni poplatek vybirany pracovi§tém Czech POINT (v
ptipadé samosprdvnich uradu) €ini 50 K¢ za pftijeti podani (na ostatnich kontaktnich mistech
Czech POINT dle ceniku), dalsi poplatek vybira dle druhu podani - tento poplatek je uréen pro
Zivnostensky UFad, na ktery je po té mistem Czech POINTem zasilan. Zména v RZP je aktivni
¢asem odeslani elektronicky vyplnéného formulare.

2. Vyplnénim formulare v listinné podobé - klient prinese vyplnény pisemny formular
ohldseni Zivnosti ¢i zmény (bud ho ma, nebo je mozZné formular stahnout z portalu
Hospodarské komory). Listinnou formu podani pracovnik Czech POINTu prevezme a odesle
na zvoleny Zivnostensky ufad. Spravni poplatek vybirany pracovi§tém Czech POINT (v
pripadé samospravnich uradu) ¢ini 50,- K¢ za pfrijeti podani (na ostatnich kontaktnich mistech
Czech POINT dle ceniku), dalsi poplatek vybira dle druhu podani - tento poplatek je urcen pro
Zivnostensky Ufad, na ktery je po té mistem Czech POINTem zasilan. Zména v RZP je aktivni
do 5 pracovnich dni.

9. Podani do registru ucastnikti provozu modulu autovrakt ISOH

Od 1. ledna 2009 dochazi ke spusténi online systému pro evidenci pfijatych autovrak
vychazejici z pozadavkd zdkona ¢. 352/2008 Sb. o podrobnostech nakladani s autovraky. Pro
evidenci autovraku je nutné, aby se provozovatelé autovrakovist zaregistrovali na MA ISOH,
coz je jim pravé umoznéno pres Czech POINT. Pro provozovatele autovrakovist je nutné
ziskat pristupové udaje do systému evidence autovrakl. Pristupové Udaje obsahuji
pfihlasovaci jméno a heslo, které jednoznacné identifikuji provozovatele a provozovnu
zafizeni ke sbéru vybranych autovraku. Pfistup do systému muZe ziskat pouze podnikatelsky
subjekt, ktery k provozovani cinnosti sbéru vybranych autovrakd ziskal povoleni od
pfislusného krajského uradu.
Vydani pfistupovych Udaji do MA ISOH je na zakladé:
e identifikace provozovatele, nutné znat identifikaCni ¢islo organizace
e identifikaci Zadatele pomoci platného dokladu totoznosti
* plnou moc k prevzeti opravnéni k pfistupu do MA ISOH - plnou moc vystavuje na Zadatele
statutarni orgdn provozovatele v pfipadé, Ze nezada o opravnéni k pfistupu do MA ISOH
osobné
Podrobnéjsi informaci o problematice autovrakd naleznete na http://autovraky.cenia.cz/ v
sekci Odpadové hospodarstuvi.
Pracovnik kontaktniho mista mUze provést:
e registraci a vydani pristupovych udaju
e zmény v pfifazeni provozoven k uZivatelskym acétim
e vygenerovani jednorazového hesla k existujicim ac¢tim
Pracovnik provadi kontrolu totoZnosti pouze za ucelem ovéreni, zda je dany Zadatel
opravnén jednat za pfislusnou instituci.
Od 1. ledna 2009 provadi tyto ¢innosti vSechna kontaktni mista Czech POINT.




Vydani prvni strany vypisu je opét zpoplatnéno castkou, jejiz maximalni vyse je zakonem
stanovena na 100 K¢, kazda dalsi strana vypisu je zpoplatnéna ¢astkou, jejiz maximalni vyse
je zakonem stanovena na 50 K¢.

10. Autorizovana konverze

Zakon ¢.300/2008 Sb. o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentu
zavadi termin autorizovana konverze dokument(l. Autorizovana konverze znamena uplné
prevedeni dokumentu v listinné podobé do elektronické podoby nebo UpIné prevedeni
elektronického dokumentu do dokumentu v listinné podobé. Dokument, ktery provedenim
konverze vznikl, ma stejné pravni ucinky jako dosud pouzivana ovérena kopie. Ovéfovaci
dolozka kazdé provedené konverze se uklada do centrdlniho uloZisté ovérovacich dolozek.
Konverze z listinné do elektronické podoby - zdkaznik pfinese listinu, kterou chce
konvertovat. Vystup je dle volby zdkaznika predavan na CD/DVD nebo je zaslan do tzv.
Uschovny, tedy ulozisté konvertovanych dokumentt, kde si jej zakaznik kdykoliv pozdéji
vyzvedne. Uhrada nosi¢e CD/DVD je provedena v ramci Ghrady poplatku za konverzi.
Konverze z elektronické do listinné podoby - elektronicky dokument, ktery chce zakaznik
konvertovat, je mozné prinést bud na CD/DVD) nebo poslat z datové schranky zadkaznika do
Uschovny (datového ulozisté). V tomto pripadé s sebou zékaznik pfinese potvrzeni o vloZeni
dokumentu do datového ulozZisté pro potieby konverze, které obsahuje jeho jednoznacnou
identifikaci. Dale se autorizovanda konverze déli podle funkce a to na autorizovanou konverzi
na zadost a autorizovanou konverzi z moci Uredni.
1. Autorizovana konverze na Zadost slouzi pro Sirokou verejnost ke konvertovani
nejriznéjsich dokumentl. Autorizovanou konverzi na Zadost provadéji kontaktni mista
verejné spravy. Pro tyto potreby bylo v systému Czech POINT vytvoreno formularové
rozhrani, pomoci néhoz provadi obsluha kontaktniho mista autorizovanou konverzi.
Formular krok po kroku vede pracovnika celym procesem konvertovani a to od skenovani
dokumentu (konverze z listinné do elektronické podoby) kontroly, vytvoreni ovérovaci
dolozka az po samotné uloZeni v Centralni evidenci ovérovaci dolozek provedenych konverzi.
2. Autorizovana konverze z moci Ufedni slouzi pro vnitfni potfeby Gfadu. Zajistuje prevedeni
dokumentu z listinné podoby do elektronické a naopak, tentokrate dokument( ve vlastnictvi
Uradl. Konverzi z moci ufedni mohou provadét pouze organy verfejné moci. Pro ucely
konverze z moci uredni bylo vytvoreno v systému Czech POINT nové rozhrani, které se
nazyva CzechPOINT@Office. CzechPOINT@Office bylo vytvoreno jako prostredi slouzici pro
potfeby Ufadu. Obsahuje v sobé formulafové rozhrani pro autorizovanou konverzi z moci
Uredni a také pro vypis nebo opis z Rejstfiku trestll. Do budoucna se prostfedi bude
rozSifovat o dalsi funkcionality.
Kontaktni mista vefejné spravy maji automaticky zfizen i pfistup do CzechPOINT@Office, roli
do tohoto prostfedi jim nastavi administrator. NEMUSI TEDY VYPLNOVAT ZADNY
FORMULAR.
Organy verejné moci, které neprovozuji kontaktni misto verejné spravy, maji moznost ziskat
pfistup do CzechPOINT@Office po vyplnéni formulafe, ktery je umistén v sekci Pro obce -
Zfid'te si Czech POINT - Jak ziskat pfistup do CzechPOINT@Office?
Zkouska zaméstnance provadéjici konverzi na Zadost dle zakona ¢. 300/2008 Sb. poZaduje
prokazani odborné zplsobilosti k provadéni autorizované konverze dokumentl po
prislu$nych zaméstnancich Hospodaiské komory Ceské republiky a drzitele postovni licence.
V pripadé pracovnikll v ostatnich kontaktnich mistech verejné spravy (Czech POINT), ktefi
budou autorizovanou konverzi dokumentll na Zadost provadét - zameéstnancl statu,
zaméstnancl Uzemnich samospravnych celk( ¢i notarl - zakon prokazani této zpUsobilosti
nepozaduje a necini tak ani jiny pravni predpis.




Popis bezpecnostnich prvki v konvertovaném dokumentu

Pfi konvertovani dokumentl je nutné identifikovat a zaznamenat bezpecnostni prvky,
kterymi se dokument pred prevedenim vyznacoval. Sleduji se nasledujici znaky:

1. Plasticky text:

Zpracovani textu je provedeno jednak standardnim textovym editorem, jednak u ¢asti
textu zapsané v témze dokumentu pomoci funkce WordArt bylo jeho zpracovani provedeno
s vyuzitim 3D operaci, nebo na kterych byl text nebo jeho ¢ast zpracovan mechanickym
zpusobem tak, Ze dosahuje trojrozmérné hodnoty. Grafické zpracovani formou "plastického
textu" se rovnéz mize tykat dokumentl v listinné podobé, které byly opatieny
trojrozmérnym otiskem plastického razitka (mechanické prolisovani nejcastéji papirového
nosi¢e dokumentu). Z uvedenych skutecnosti je zfejmé, Ze se nemusi vzdy jednak o tradi¢ni
trojrozmérny text ve smyslu jeho hmatové trojrozmérné vnimatelného zobrazeni, ale rovnéz
o trojrozmérny text ve smyslu jeho digitalniho zpracovani, tedy o trojrozmérnost vizudlni
(virtudlni), ktery je vSak vnitfni soucdsti zpracovani dokumentu jako jeho charakteristika.

2. Vodoznak:

Vodoznak je zajistovacim prvkem dokumentu slouzicim jednak k jeho ochrané proti
pozménovani (ochrana integrity dokumentu), jednak k ochrané prav jeho autora.
Jedna se o grafickou techniku vkladani dodatecnych informaci do dokument( v analogové
nebo v digitalni podobé (obrazek, pismo, animace apod.). RozliSujeme "viditelny vodoznak",
kdy je do dokumentu, resp. jeho hmotného nosice (listina) vloZena viditelna znacka tak, aby
ji bylo obtizné odstranit. U digitalnich dokumentd muze byt vloZen rovnéz "skryty vodoznak"
(autentiza¢ni bitovy vzor), a to jako stenografickd aplikace. Skryty vodoznak je okem
nevnimatelny, jeho pritomnost lze zjistit algoritmicky.

3. Reliéfni tisk:

Je grafickym zpracovanim hmotného nosice, kdy tisk (pismo, obraz, znaky apod.)
vznikd vytlatovanim matrice do tohoto hmotného nosice, a to zpravidla s vyuZitim tepla a
tlaku.

a) Embossing:

Obdobna metoda jako u reliéfniho tisku ("slepy embossing"), pficemZz mulze byt
rovnéz spojena s pouzitim barvy. Technologicky m(iZze byt tato metoda rovnéZ spojena s
pouzitim fdlie (lepici félie). V praxi se muze jednat rovnéz o Upravu etikety, do které je
specidlnim nastrojem plasticky vytlacen do materidlu uréeny motiv (napf. logo).

b) Suchd pecet:

Reliéfni razba (razitko), slouZici jako zajistovaci prvek proti padélani nebo
pozmeénovani dokumentu, a to jako trojrozmérny prvek slouzZici k nekopirovatelné
identifikaci dokument(i na zdkladé svého trojrozmérného efektu, ktery je zfejmy z "licové" i
"rubové" strany dokumentu. Reliéfni razba je obdobou suché peceti.

c) Opticky variabilni prvek:

Opticky variabilni prvek je zajistujici prvek, zvysujici bezpe¢nost dokumentu proti jeho
padélani nebo pozménovani, branici jeho barevnému kopirovani. M(ize se jednat napfiklad o
pruhledné holografické laminacni félie zvySujici stabilitu optickych vlastnosti dokumentu v
prabéhu jeho Zivotniho cyklu.

Z4akon ¢. 300/2008 také jasné definuje, které dokumenty se nesméji konvertovat. Jsou
to predevsim dokumenty, jejich jedinecnost nelze konverzi nahradit: obcansky prikaz,
cestovni doklad, zbrojni prikaz, fidi¢sky prikaz, vojenska knizka, sluzebni priakaz, prikaz o
povoleni k pobytu cizince, rybarsky listek, lovecky listek nebo jiny prikaz, vkladni knizku, Sek,
sménku nebo jiny cenny papir, los, sazenku, geometricky plan, rysy a technické kresby.



11. Datové schranky

V souvislosti s platnosti zakona ¢. 300/2008 o elektronickych ukonech a autorizované
konverzi dokumentu se kontaktni misto verejné spravy stava prostfednikem mezi obéanem a
informacnim systémem datovych schranek. Prostfednictvim systému Czech POINT je
prozatim mozné zazddat o zfizeni datové schranky a pozadat o zneplatnéni pfistupovych
Udaju do datové schranky a vydani novych. Na kontaktnich mistech verejné spravy Czech
POINT je mozné podat 7adost o zfizeni datové schranky. Zadatel pfedloZi doklad totoznosti.
Zadost vyplni pracovnik prepazky elektronicky, nasledné ji vytiskne a predloZi zdkaznikovi k
podpisu. Datova schranka bude zfizena do tfi dn(. Poté obdrzi zakaznik pristupové udaje
postovni zdsilkou do vlastnich rukou. V ptipadé ztraty nebo odcizeni pfistupovych Udajl do
datové schranky muZe oprdvnénd osoba k datové schrance pozadat o zneplatnéni
pristupovych Udajd a vystaveni novych. Zadatel pfedloZi doklad totoznosti. Zadost vyplni
pracovnik prepazky elektronicky, nasledné ji vytiskne a predlozi zakaznikovi k podpisu. Ke
zneplatnéni stavajicich pristupovych lGdaju dojde okamzité, poté bude automaticky odeslan
e-mail s odkazem na aktivacni portal, kde dojde k vygenerovani novych ptistupovych tdaja.
V pripadé datovych stranek se jedna o tyto agendy:
* Pfidani povérené osoby k pfistupu do DS
¢ Zneplatnéni pristupovych udaji povérené osoby (zruseni osoby)
e Zneplatnéni pristupovych udajl statutarnim organdm/vedoucim OVM
e Oznameni o zméné adresy, pfijmeni osob s pfistupem do DS
® Znepfistupnéni DS, ktera byla zfizena na Zadost
e Opétovné zpristupnéni DS, ktera byla zfizena na Zadost
e Zadost, aby DS plnila/neplnila funkci OVM
* Povoleni vzajemného dodavani dokumentd mezi fyzickymi osobami, podnikajicimi
fyzickymi osobami a pravnickymi osobami prostrednictvim datovych schranek
(Informace pro pripadné zadatele: tuto Zzadost nelze vyridit pred 1. 1. 2010.)
Poplatky na kontaktnich mistech Czech POINT
Cinnosti v ramci informaéniho systému datovych schranek jsou provadény zdarma.



